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Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN VIỆC 
NHÂN VIÊN LỄ TÂN


Kính gửi: .............................................................................................................
Tôi tên là: ...........................................................................................................
Ngày sinh: ....../....../............................................................................................
Địa chỉ thường trú: .............................................................................................
Số CCCD:  ..........................................................................................................
Số điện thoại: .....................................................................................................
Email: .................................................................................................................
Trình độ văn hóa:................................................................................................
Ngoại ngữ:...........................................................................................................
Vị trí ứng tuyển:...................................................................................................
Kinh nghiệm làm việc:.........................................................................................
Thông qua thông tin tuyển dụng, tôi được biết Quý khách sạn đang tìm kiếm nhân viên Lễ tân. Tôi có kỹ năng giao tiếp tốt, có khả năng hướng dẫn khách, tiếp nhận thông tin và hỗ trợ khách hàng trong quá trình lưu trú một cách lịch sự, chuyên nghiệp. Tôi cũng có thể sử dụng các thiết bị văn phòng cơ bản và luôn giữ thái độ niềm nở, thân thiện khi làm việc. 
Tôi mong muốn được ứng tuyển vào vị trí Lễ tân để góp phần nâng cao trải nghiệm dịch vụ và hình ảnh chuyên nghiệp của Quý khách sạn. Rất mong nhận được phản hồi từ Quý khách sạn, xin cảm ơn.
………, ngày …… tháng …… năm ……
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)



