
Ảnh                                           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                                     Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 

 

SƠ YẾU LÝ LỊCH 
TỰ THUẬT 

 
I. THÔNG TIN BẢN THÂN. 

1. Họ và tên (chữ in hoa) ………………………………………..Nam/ Nữ ….…….……........ ....  

2. Sinh ngày……tháng …..năm …………Nơi sinh ……………..………………………........ ....  

3. Nguyên quán ……………………………………………………………………………...... ....  

4. Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú ……………………………..……………………….......... ....  

5. Chỗ ở hiện nay ……………………………….……………………………………….......... ....  

6. Điện thoại liên hệ:……………………………………………………………………........... ....  

7. Dân tộc ………………………….Tôn giáo ……………….……………………………...... ....  

8. Số chứng minh…………………..cấp ngày .…/…./……...nơi cấp…………..….………..... ....  

9. Trình độ văn hóa…………………………………….………………………………............ ....  

10. Kết nạp Đoàn TNCS HCM…….../……./…….. tại …………..………………...……........ ....  

11. Kết nạp Đảng CSVN..…../……./….…….. tại………………………………….……........ .....  

12. Khen thưởng/ Kỷ luật:………………….……………..………………………………....... .....  

13. Sở trường:………………………………………………………………………………..... .....  

II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH (Ghi rõ họ tên, năm sinh, nghề nghiệp, nơi công tác của bố mẹ đẻ, anh 

chị em ruột) 

1. Họ và tên cha: …………………………………… Năm sinh: …..…………………........ ......  

- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….……………………………………………...... ......  

- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………………......... ......  

- Chỗ ở hiện nay: ……………………………………………….………………………........ .......  

2. Họ và tên me:̣ ………………………….………… Năm sinh: …………….………........ .......  

- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….……………………………………………..... .......  

- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………………........ .......  

- Chỗ ở hiện nay: ……………………………………………….………………………........ .......  

3. Họ và tên Anh/chị em ruột: ……………………………. Năm sinh: ………………...... .......  

- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….……………………………………………..... .......  

- Cơ quan công tác: ………………………………………………………………………..... .......  

4. Họ và tên Anh/chị em ruột: …………………………. Năm sinh: …………………...... .......  

- Nghề nghiệp hiện nay: ……………………….…………………………………………..... .......  



- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………………........ .......  

5. Họ và tên Anh/chị em ruột: …………………………. Năm sinh: …………………...... .......  

- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….……………………………………………..... .......  

- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………………........ .......  

 

III. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO.  

Từ tháng năm 

đến tháng 

năm 

Tên trường 

hoặc cơ sở đào tạo 
Ngành học Hình thức đào tạo 

Văn bằng 

chứng chỉ 

     

     

     

     

     

 

IV. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC 

Từ tháng năm 

đến tháng 

năm 

Đơn vị công tác Chức vụ 

   

   

   

   

 

Tôi xin cam đoan bản khai sơ yếu lý lịch trên đúng sự thật, nếu có điều gì không đúng tôi 

chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai của mình. 

 

Tp……..………, ngày ……tháng ……năm 20..… 

 

 Xác nhận của cơ quan đang công tác  

hoặc địa phương nơi đăng ký hộ khẩu 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

Người khai  

(ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

………………………… 

 



 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN VIỆC 

Kính gửi:  ........................................................................................................................  

Tôi tên là: ........................................................................................................................  

Sinh ngày: ........................................................................................................................   

Chỗ ở hiện nay:................................................................................................................  

Số điện thoại liên hệ:  ......................................................................................................  

Thông qua trang Fanpage Highlands Coffee, tôi biết được Quý công ty có nhu cầu tuyển 

dụng vị trí nhân viên pha chế. Nhận thấy bản thân có sự yêu thích với lĩnh vực dịch vụ - 

đồ uống, cùng tinh thần trách nhiệm và thái độ làm việc nghiêm túc, tôi làm đơn này 

mong muốn được ứng tuyển vào vị trí trên. 

Tôi đã tốt nghiệp loại …… tại trường ..............................................................................   

Bên cạnh đó tôi đã tham gia khóa học pha chế tổng hợp tại .............................................  

Trong quá trình học tập và làm việc tại đó tôi đã được trang bị những kiến thức cơ bản về 

đồ uống, kỹ thuật pha chế và vệ sinh an toàn thực phẩm. Bên cạnh đó, tôi có sức khỏe tốt, 

nhanh nhẹn, trung thực và có khả năng học hỏi nhanh. 

Tôi hy vọng có cơ hội được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, năng động của 

Highlands Coffee. Tôi rất mong nhận được lịch hẹn phỏng vấn trong một ngày gần nhất. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

…., ngày…. tháng…. năm …. 

                                                                                               Người viết đơn 

 



Kỹ năng giao tiếp

Kỹ năng làm việc nhóm

Kỹ năng quản lý thời gian

Kỹ năng CSKH 

Kỹ năng ngoại ngữ

Nguyễ nNguyễn
Yến NhiYến Nhi

Là người yêu thích công việc phục vụ và môi
trường quán cà phê, tôi mong muốn được làm
việc cùng đội ngũ chuyên nghiệp, nơi tôi có thể
rèn luyện tác phong phục vụ, kỹ năng giao tiếp
và làm việc với tinh thần trách nhiệm cao.

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP LIÊN HỆ

HỌC VẤN

KỸ NĂNG

KINH NGHIỆM

hello@reallygreatsite.com

Quản trị dịch vụ du lịch
và lữ hành

Kỹ năng phục vụ và pha chế

2022 - 2024

2023 - 2024
Cao đẳng Du lịch Sài Gòn

Hướng Nghiệp Á Âu

Nhân viên phục vụ
05/2023 - Nay |   Quán cà phê Gỗ Mộc

Tiếp đón, tư vấn và phục vụ khách hàng
tại quán
Ghi món, order bằng máy POS, phối
hợp với barista và bếp
Pha chế đồ uống đơn giản như trà, nước
ép, cà phê pha máy
Dọn dẹp, sắp xếp khu vực bàn ghế, đảm
bảo vệ sinh theo ca
Góp phần duy trì điểm đánh giá khách
hàng 4.8/5 trên ứng dụng

Nhân viên phục vụ
Học quy trình phục vụ khách hàng và
ghi nhớ menu
Hỗ trợ chuẩn bị bàn, mang đồ uống đến
bàn đúng thứ tự
Được khen thưởng là nhân viên thực
tập chăm chỉ nhất tháng 2/2023

NHÂN VIÊN PHỤC VỤ QUÁN CÀ PHÊ

123 Anywhere St., Any City

123-456-7890

@rea l lygreats i te@real lygreats i te

2022 - 2023 |     Maison de Café

https://dulichsaigon.edu.vn/

