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Kính gửi: Ban Giám đốc Công ty Cổ phần Công nghệ JKL
Tôi tên: PHẠM MINH TUẤN Nam ☑, Nữ ☐
Sinh ngày 18 tháng 09 năm 1992 Tại: Hải Phòng
CCCD số: 031092004678 cấp ngày 25/11/2018
Nọi cấp: Cục Cảnh sát QLHC về TTXH
Hiện cư ngụ tại: 234 Lê Hồng Phong, phường Đông Khê, Quận Ngô Quyền, TP. Hải Phòng
Trình độ văn hóa: 12/12 Ngoại ngữ: Tiếng Anh (TOEIC 700)
Trình độ chuyên môn: Cử nhân Quản trị Nhân lực - Đại học Ngoại thương
Tình trạng sức khỏe: Tốt
Kinh nghiệm làm việc:
· 4 năm làm Nhân viên hành chính nhân sự tại Công ty TNHH MNO
· Thành thạo quy trình tuyển dụng, đào tạo và phát triển nhân sự
· Am hiểu luật lao động, BHXH, BHYT và các chế độ chính sách
Hiện nay tôi mong muốn ứng tuyển vào vị trí Nhân viên Hành chính Nhân sự tại Công ty. Với kinh nghiệm làm việc tại bộ phận nhân sự và kiến thức chuyên môn vững vàng, tôi tin rằng mình có thể đóng góp tích cực vào công tác quản lý và phát triển nguồn nhân lực của Công ty.
Nếu được nhận, tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các công việc được giao và chấp hành nghiêm túc các chủ trương chính sách của Nhà nước cũng như nội quy, kỷ luật của Công ty.
Kính mong Ban Giám đốc xem xét và tạo điều kiện cho tôi được cống hiến.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
Hải Phòng, ngày 02 tháng 02 năm 2026
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
Phạm Minh Tuấn

